ZARZADZENIE Nr 34/2022
WOJTA GMINY GEOWNO
z dnia 21 kwietnia 2022

w sprawie: norm zuzycia paliw plynnych w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu Gminy Glowno oraz kontroli i obiegu dokumentéw w zakresie zaopatrzenia w
materialy i uslugi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 1. poz. 559, 583, 1005 i 1079), art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 17 grudnia
2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2490), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

W ramach zapewnienia w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy
Gtowno zwanych dalej ,,OSP” racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw ptynnych
w uzywanych pojazdach samochodowych oraz sprzecie silnikowym, uzywanych
w dziataniach i akcjach ratowniczych, ¢wiczeniach i zawodach sportowo-pozarniczych oraz
innych zadan z zakresu ochrony ludnosci i na rzecz lokalnych spolecznosci, zleconych przez
Gming Glowno — wprowadza si¢ normy zuzycia paliw plynnych, a takze ustala sie zasady
obiegu i kontroli dokumentéw w jednostkach OSP w zakresie zaopatrzenia materialowego
i ustug.

§2

1. Zaopatrzenie materialowe jednostek OSP powinno by¢ realizowane w sposob celowy,
oszezgdny 1 z jak najbardziej efektywnym wykorzystaniem $rodkéw oraz winno zapewniaé
sprawng realizacje zadan jednostek OSP.

2. Podstawg dokonywania wydatkéw z budzetu gminy w zakresie zakupu materiatow,
wyposazenia oraz ustug zwiazanych z zapewnieniem gotowosci bojowej jednostek OSP jest
przygotowane 1 podpisane przez Zarzad OSP zestawienie okreslajgce zapotrzebowanie
jednostki, ztozone do Urzgdu Gminy Glowno w terminie do 1 wrzesnia roku poprzedzajacego
rok budzetowy. Przedmiotowe zestawienie powinno wskazywa¢ potrzeby jednostki z zakresu
zaopatrzenia materialowego zgodnie z priorytetem ich realizacji i zosta¢ zaakceptowane przez
Wojta Gminy Glowno.

3. Dopuszcza si¢ zakup ustug i1 materialéw niezawartych w zestawieniu, o ktéorym mowa
w ust. 2 powyzej, jezeli on jest konieczny do sprawnej realizacji zadan przez jednostki OSP.
Podstawg dokonywania wydatkéw z budzetu gminy w tym przypadku jest wniosek oséb
upowaznionych do reprezentacji OSP.

4. Podstawg dokonywania wydatkéw z budzetu gminy w zakresie nieprzewidzianych awarii
pojazdéw, sprzetu specjalistycznego i lacznosdci oraz wyposazenia obiektow zwigzanych
z zapewnieniem gotowosci bojowej (np. drzwi garazowe, systemy alarmowe, piece i ich



podzespoty) jest protokét koniecznosei spisany przez Naczelnika OSP, zlozony do Urzedu
Gminy Glowno z wstepng cena skalkulowang i uzgodniong z Komendantem Gminnym
Ochrony Przeciwpozarowej, Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej
oraz zaakceptowany przez Wojta Gminy Glowno. Wzér Protokohn Koniecznosci stanowi
Zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Faktury i rachunki z zakresu zaopatrzenia w materialy 1 ustugi jednostek OSP skiadane
do =zaptaty w Urzedzie Gminy Glowno winny by¢ regulowane bezgotowkowo
w formie przelewu z terminem zaplaty nie krétszym niz 14 dni.

§4

1. Ustala si¢ normy jednostkowe zuzycia paliw pltynnych dla pojazdéw pozarniczych zgodnie
z Zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz normy jednostkowe zuzycia paliw
ptynnych dla sprzetu silnikowego zgodnie z Zalacznikiem 3 do niniejszego zarzadzenia,
bedace podstawg do okresowego rozliczenia paliw w OSP. Wskazane normy nie moga by¢
przekraczane.

2. W celu wprowadzenia przez Gming Glowno pojazdu lub sprzetu silnikowego do
eksploatacji, Naczelnik OSP sklada wniosek w tej sprawie, stanowiacy Zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

3. W celu wycofania przez Gmine Glowno pojazdu lub sprzetu silnikowego z eksploatacji,
Naczelnik jednostki OSP sklada wniosek w tej sprawie, stanowigcy Zalacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§5

1. W przypadku niesprawnoéci technicznej pojazdu lub sprzetu silnikowego, nalezy wycofaé
uszkodzony sprzet z eksploatacji do chwili jego naprawy.

2. Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum ilo$¢ rozruchow pojazdéw i urzadzen z uwagi
na ich niszczenie i nieefektywne zuzycie paliwa.

3. Rozruchy pojazdow i sprzetu silnikowego wykonuje si¢ zgodnie z ich dokumentacja
techniczna, jednak nie czgsécie] niz raz w miesigeu.

4. Dopuszcza si¢ wykonanie rozruchu poprzez wykonanie trasy 10-20 km w celu
zapobiezenia:  deformacji  elementdéw  gumowych, utracie wlasciwosci  plyndow
eksploatacyjnych, zapieczenia klockéw hamulcowych, awarii uktadu napedowego i innych.
Zaleca si¢ wykonanie wskazanego rozruchu w ramach uzupeinienia paliwa do pelnej
pojemnosci baku przed kolejnym postojem. Za wykonanie takiego rozruchu odpowiedzialny
jest Kierowca zatrudniony przez Urzad Gminy Glowno. Przebyte kilometry uwzglednia sie
w kwartalnej karcie paliwowej pojazdu.



5. Raz na kwartal Naczelnik OSP moze zarzadzi¢ ¢wiczenia z uzyciem pojazdow oraz
urzadzen specjalnych utrzymywanych przez Gmine Glowno.

§6

1. Podstawg rozliczania zuzycia paliw w pojazdach samochodowych oraz sprzecie
silnikowym w dzialaniach i akcjach ratowniczych, éwiczeniach i zawodach sportowo-
pozarniczych oraz innych zadaniach zrealizowanych przez OSP sg kwartalne karty drogowe
pozarniczego pojazdu samochodowego oraz kwartalne karty pracy sprzetu silnikowego
prowadzone dla poszczegolnych kategorii urzadzen.

2. Rozliczanie zuzycia paliw w pojazdach samochodowych oraz sprzecie silnikowym
okreslone w ust. 1 nastgpuje przez Kierowce zatrudnionego w Urzedzie Gminy Glowno.
Wzér kwartalnej karty drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego okresla Zalgcznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia, a wzor kwartalnej karty pracy sprzetu silnikowego okresla
Zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kwartalne karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego oraz kwartalne karty
pracy sprzetu silnikowego rozliczane sa co kwartal, przy czym kwartalne zuzycie paliwa
nalezy rozlicza¢ w zaokragleniu do 0,5 litra.

4. W kartach nalezy odnotowa¢ kazdy zakup paliwa, wpisujgc nr dokumentu wydanego przez
stacje paliw w dniu jego zatankowania, dat¢ zakupu oraz ilo$¢ zakupionego paliwa.

5. Prace sprzgtu silnikowego odnotowuje si¢ w kwartalnej karcie pracy sprzetu silnikowego
wpisujac czytelnie i zgodnie ze stanem faktycznym, czas pracy sprzetu silnikowego, cel
1 miejsce jego uzycia. Przy zakupie paliwa nalezy w karcie wpisa¢ nr dokumentu wydanego
przez stacje paliw w dniu tankowania, dat¢ zakupu i ilo§¢ zakupionego paliwa.

6. Odnotowane uzycie pojazdow oraz sprzetu silnikowego w dziataniach i akcjach
ratowniczych, ¢wiczeniach i zawodach sportowo-pozarniczych oraz innych zadaniach
zrealizowanych przez OSP potwierdza kazdorazowo dowoddca zastepu lub dysponent-
dowddca pojazdu lub sprzetu.

7. Kwartalne karty pojazdéw oraz sprzgtu silnikowego nalezy skiadaé¢ w Urzedzie Gminy
Glowno najpo6zniej do 5-go dnia miesigca nastepujacego po uplywie okresu rozliczeniowego
okreslonego w ust. 3.

§7

Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej, Bezpieczenstwa, Zarzgdzania Kryzysowego
i Obrony Cywilne;:

1) wydaje kwartalne karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego oraz sprzetu
silnikowego,

2) ewidencjonuje kwartalne karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego oraz
sprzetu silnikowego,



3) rozlicza kwartalnie wg norm paliwa zuzycie razem z zakupem paliw plynnych
do pojazdéw i sprzetu silnikowego na podstawie otrzymanych faktur i rozliczef kwartalnych
kart prowadzonych przez zatrudnionych w Urzedzie Gminy Glowno Kierowcéw OSP,

4) przeprowadza kazdego roku inwentaryzacj¢ stanu paliwa na dzien 31 grudnia w pojazdach
samochodowych i sprzecie silnikowym.

§8

W przypadku przekazywania lub przejmowania pojazdu samochodowego do lub z OSP
(np. na czas remontu) kazdorazowo sporzadza si¢ protokdl zdawczo-odbiorczy. Wzor
protokolu zdawczo-odbiorczego stanowi Zatacznik Nr 8 do niniejszego zarzgdzenia.

§9

Ustala sie mozliwo$¢ uwzglednienia w rozliczeniu zuzycia materialdw pednych podczas
dziatan i akcji ratowniczo-gasniczych oraz innych interwencji, pracy silnika samochodu
na postoju w nastepujacych uzasadnionych warunkach:

1) oéwietlenia terenu dziatan i akcji ratowniczo-gasniczych oraz innych interwencji
prowadzonych w porze nocnej (nie dotyczy pojazdow wyposazonych w niezalezne
urzgdzenia o$wietleniowe);

2) ogrzewania kabiny kierowcy oraz przedzialu autopompy w pojazdach samochodowych
w trakcie dzialan i akcji ratowniczo-gasniczych oraz innych interwencji prowadzonych
w okresach ujemnych temperatur (nie dotyczy pojazdéw wyposazonych w niezalezne
urzagdzenia grzewcze);

3) podtrzymania wiasciwej cieploty silnika w czasie udzialu w akcjach i1 dziataniach
ratowniczo-gasniczych w okresach ujemnych temperatur;

4) uzywania sygnaléw alarmowych w celu ostrzegania o wystgpujacym zagrozZeniu
i niebezpieczenstwie dla innych uzytkownikéw drdg i terenéw objetych zasiegiem zdarzenia.

§ 10

W celu zapewnienia stalej gotowosci operacyjnej pozarniczych pojazdow samochodowych
oraz sprzetu silnikowego wprowadza si¢ zasadg utrzymania petnych zbiornikéw paliwa.

§11

Za rozliczenie paliwa, prawidlowe wypelnienie kwartalnej karty pozarniczego pojazdu
samochodowego i kwartalnej karty pracy sprzetu silnikowego oraz dbatos¢ o sprawnosé
powierzonego mienia odpowiada Kierowca OSP zatrudniony w Urzedzie Gminy Glowno.

§12
1.Wyjazd pozarniczym pojazdem samochodowych w innych celach niz okreslone w §I,

wymaga uzyskania zgody Wéjta Gminy Gltowno. Wzér zamoéwienia pojazdu na inny cel niz
okreslony w §1 stanowi Zalacznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.



2. W wyjatkowych przypadkach gdy, ze wzglgdu na termin koniecznosci wyjazdu innego niz
okreslony w §1, zlozenie wniosku jest niemozliwe (poza czasem pracy Urzedu Gminy
Glowno), dopuszcza si¢ uzycie pojazdu po uprzedniej konsultacji z Komendantem Gminnym
Ochrony Przeciwpozarowej, Bezpieczenstwa, Zarzgdzania Kryzysowego i Obrony Cywilne;j.

§13

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Gminny Ochrony Przeciwpozarowej,
Bezpieczenstwa, Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilne;j.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







